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Dein neuer Beruf, Deine neue Perspektive 

Berufsbereich: allgemeine Kompaktkurse 

Tätigkeitsbereich: Büroorganisation kompakt 

Abschluss: Zertifikat/Teilnahmebescheinigung 

Level: Einstieg 

Dein Weg in attraktive moderne Berufe 

Du interessierst Dich für einen Beruf mit Zukunft? Dann bist Du bei uns genau richtig! 
Wohin willst Du? Welche Defizite willst Du abbauen? Wo setzt Du Grenzen? 

 
Nach Klärung dieser drei einfachen Fragen begleiten wir Dich bis hin zum beruflichen 
Erfolg. Ob Einsteiger, Umsteiger, Quereinsteiger, Aufsteiger, Karrierist, Spezialist – wir 
bringen Dich durch individuell zugeschnittene Maßnahmen zum persönlichen Erfolg. 
 
 

vermittelte Fachkompetenzen in 

persönlicher Betreuung 

Softskills im persönlichen 

Coaching 
Büroeinrichtung Berufswegeplanung 

Organisation der Abläufe Bewerbungscoaching 

Ergonomie, Arbeitsschutz, Ablagesysteme Aktivierung von 
Selbsthilfepotentialen bei der 
beruflichen Integration 

Zertifikat/Teilnahmebescheinigung  

  

Zertifikat Fachkompetenzen Zertifikat Softskills  
Preis: 672,80 € Dauer: 2 Wochen Preise variieren je nach Dauer 

 
 

Lass Dich telefonisch beraten zu Deiner individuellen Qualifikationsplanung unter: 

0800 182 69 781 

Buche jetzt einen Beratungstermin online unter: 

https://myway.gfm.de/beratung/ 

Buche direkt Deinen Kurs unter: 

https://myway.gfm.de/kurse/ 

Wer bezahlt mir das? 

Du weißt noch nicht wie Du Deine berufliche Qualifikation finanzieren sollst? Lese 
gleich jetzt in unserem Whitepaper wie Du oder Dein Unternehmen Deine berufliche 
Qualifikation zu 100% gefördert bekommen unter: 

https://myway.gfm.de/whitepaper-finanzierung/  
  

https://myway.gfm.de/beratung/
https://myway.gfm.de/kurse/
https://myway.gfm.de/whitepaper-finanzierung/
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Qualifizierungsangebot 
zur Vorlage beim zuständigen Kostenträger 
 

InZenit – Zentrum für individuelles Training Nachname, Vorname 

☐ Vollzeit 962 / 88 / 2021 2 Wochen 

 

☐ Teilzeit 962 / 17 / 2021 ab 2 Wochen 

 
 

Lehrgangsbezeichnung U.-Std. EUR 

 Büroorganisation kompakt 80 672,80 

 
Modul 60: Büroorganisation und - führung für Fach- und 
Führungskräfte 

80 672,80 

 
 

☐ Ich beantrage Förderung der Arbeitsaufnahme über Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS) 

 Projekt: ZIEL 962/364/21 AVGS-finanziert 

 zwischen 8 und 108 U.-Std. 401,44 € bis 5.319,08 € 

☐ Z1: Berufswegeplanung 8 h 401,44 € 

☐ 
I1: Berufsorientierung und Planung der 

beruflichen Zukunft 
28 h 1.405,04 € 

☐ E1: Bewerbungscoaching 24 h 1.204,32 € 

☐ 
E2: Onlinebewerbungen und –marketing, 

Social Networking 
16 h 802,88 € 

☐ 
E4: Aktivierung von Selbsthilfepotentialen bei 

der beruflichen Integration 
32 h 1.605,76 € 

 
 

Für Rückfragen ruf uns an unter: 0800 18269781 

oder 

buche online einen kostenlosen Beratungstermin:  

https://myway.gfm.de/beratung/ 
 

https://myway.gfm.de/beratung/

